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                     Администрация Уярского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                21.10.2022г.                             г. Уяр                                    № 1028-П


Об утверждении административного регламента
Отдела имущественных отношений, 
архитектуры и строительства администрации 
Уярского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству объекта
 индивидуального жилищного строительства
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли)
или проведение работ по реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства,
в результате, которых общая площадь жилого помещения
(жилых помещений) реконструируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую 
в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

         В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материального (семейного) капитала», руководствуясь статьями 18,21,39,44 Устава Уярского района, пунктом 3.47. Положения об Отделе имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района, утвержденного постановлением администрации Уярского района                                от 09.04.2021г. № 278-П ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Постановление администрации Уярского района от 16.12.2014г.                  № 1388-П «Об утверждении административного регламента Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»; постановление администрации Уярского района от 08.08.2016г.   № 402-П «О внесении изменений и дополнений в приложение                                    к постановлению администрации Уярского района от 16.12.2014г. № 1388-П «Об утверждении административного регламента Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» считать утратившими силу.
2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»  согласно приложению к настоящему постановлению.
       3. Главному специалисту организационно-правового отдела администрации Уярского района  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Уярского района Красноярского края (http://admuayrsky.ru).
      4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                      лицо, исполняющее обязанности первого заместителя главы Уярского района.     
      5. Постановление вступает в силу после официального опубликования                     в общественно- политической газете Уярского района «Вперед».

   
Глава Уярского района 						         С.А. Галатов










 
	                                 Приложение
	к постановлению администрации
                            Уярского района
от «___» ______20_____№ ____П
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района при предоставлении муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации».  
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее- представитель заявителя).
1.3. Информация о порядке представления муниципальной услуги размещается:
- Регламент размещается на официальном сайте администрации Уярского района (http://admuayrsky.ru), также на официальном стенде расположенном в администрации Уярского района по адресу: Красноярский край, Уярский район, г. Уяр, ул. Ленина, 85.;
- на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (Региональный портал);
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр).
-  непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Уярского района или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг по Красноярскому краю (далее – МФЦ);
       - письменно, в том числе посредством электронной почты Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района otdel-kio@yandex.ru 
1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется:
1) в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении органа местного самоуправления при
устном обращении - лично или по телефону, при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.5. Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и
сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.
        Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.6. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением может быть предоставлена:
-информация о месте нахождения МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, в структурном подразделении органа местного самоуправления (адрес, график работы, справочные телефоны): 
-о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений;

-о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга;      
- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; 
- о перечне документов, необходимых для рассмотрения
заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и
регистрации заявления; 
- о ходе предоставления муниципальной услуги;
       - о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
        -о порядке обжалования действий или бездействия
должностных лиц органа местного самоуправления.
         По письменному обращению уполномоченное лицо Отдела имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения направляет ответ заявителю.
        

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (далее муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Уярского района (далее- Администрация).
 Ответственным исполнителем муниципальной услуги является Отдел имущественных отношений, архитектуры и строительства администрации Уярского района (далее - Отдел). 
Место нахождения Отдела: Россия, Красноярский край, Уярский район, г. Уяр, ул. Ленина, 85, кааб. 3-14, 3-12, 3-4; 
Почтовый адрес Отдела: 663920, Красноярский край, Уярский район, г. Уяр, ул. Ленина, 85;
Приёмные дни: понедельник- четверг;
График работы: с 8:00  до  17:00, приемные часы с 8:00 до 12:00, пятница не приемный день; обеденный перерыв с 12:00 до 13:00;
Телефон/факс: 8 (39146)22-5-56; 8 (39146)22-6-65 ; 8 (39146)21-2-68, адрес электронной почты otdel-kio@yandex.ru.
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов) Отдела.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- получение акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта ИЖС (по форме согласно приложению № 1 к Регламенту, утвержденной Приказом Минстроя России               от 08.06.2021 № 362/пр);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме
документа на бумажном носителе (по форме, согласно приложению № 2 к
Регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги представляется в
форме документа на бумажном носителе или электронного документа,
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее –Федеральный закон № 63-ФЗ).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию. 
- продолжительность приема заявителя у должностных лиц при подаче или получении документов не должно превышать 20 минут.
В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Регламента, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
 - Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ»;
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 08.06.2021 № 362/пр. «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011                № 686 «Об   утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материального (семейного) капитала»;
- Приказ Министерства регионального развития РФ                                      от 27.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа подтверждающего проведения основных работ по строительству объектов индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ (приложение № 3                              к Регламенту);
   - Федеральный закон от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»;
   - Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.10                   № 937 «О внесении изменений в Правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».
- Устав Уярского района (утвержден решением Уярского районного Совета депутатов 24 апреля 1997 года № 4-3);
- Решение Уярского Совета депутатов Красноярского края от 09.02.2016 г. № 01-09-45 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Уярского района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче акта освидетельствования (приложение № 1 к Регламенту);
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованием Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее- Федеральный закон № 63-ФЗ), при обращении посредством Регионального портала;
2) документ, удостоверяющий личность;
3) копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя (если                             от имени заявителя действует представитель);
5) разрешение на строительство (реконструкцию)/ уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве(реконструкции).
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке. Документы, указанные в пункте 2.6. Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.
Одновременно с документами, указанными в пункте 2.6., заявителем представляется письменное согласие на обработку его персональных данных. Заявление и прилагаемые документы могут быть направлены заявителем одним из следующих способов:
- лично или посредством почтового отправления в Администрацию;

- через МФЦ;
- через Региональный портал или Единый портал.
Исполнитель не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных пунктом 2.6. Регламента.
2.7. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части                    1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе                        в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Основаниями для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги являются:
- подача заявления неуполномоченным лицом;
- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации; 
- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставления определенных пунктом 2.6. Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
3) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;
4)   отсутствие прав у заявителя и соответствующих полномочий на получение услуги;
5) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.);
6) невозможность подготовки запрашиваемого документа в силу обстоятельств, неизвестных при приеме документов и выявленных в процессе оказания услуги;
7)   обращение заявителя с просьбой об отказе в процессе подготовки документов.
Решение об отказе в выдаче акта может быть обжаловано в судебном порядке.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- помещения, в которых осуществляется приём заявителя, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Рабочее место специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги, офисной техникой.
Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Вход в здание оборудуется пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.
2.14. На информационном стенде в Администрации размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов;
- образец заполнения заявления;
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и Отдела;
- адрес официального сайта администрации в сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
- возможность получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах


3.1. Исполнение муниципальной услуги в Отделе включает следующие административные процедуры:
1) прием документов; 
2) рассмотрение заявления, приложенных к нему документов, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, оформление и подписание акта освидетельствования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача заявителю акта освидетельствования или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
 3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:
Основанием для начала административной процедуры является получение Отделом от Администрации заявления по форме согласно (приложению № 1 к Регламенту) и документов, предусмотренных пунктом 2.6. Регламента, либо через МФЦ или через Портал государственных и 

муниципальных услуг. Заявление, поданное через Портал государственных и муниципальных услуг, регистрируется в день подачи такого заявления в общем порядке регистрации входящей корреспонденции в Администрации.
В случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг заявитель не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, предоставляет в Администрацию установленным                  пунктом 2.6. Регламента комплект документов. 
Специалист Отдела регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми документами в день его поступления.
  Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми документами, с присвоением порядкового номера в журнале входящей корреспонденции.
 Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление  с прилагаемыми документами.
3.1.2. Рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов. 
1) основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного заявления ответственному исполнителю за совершение административной процедуры;
2) специалист Отдела осуществляет проверку документов, указанных  в пункте 2.6. Регламента на предмет их соответствия требованиям законодательства;
         3) в ходе  осмотра объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его уполномоченного представителя проводится  визуальный осмотр конструкции объекта индивидуального жилищного строительства, проводится освидетельствование проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 
         В ходе осмотра могут производиться обмеры, обследования и фотосъемка объекта индивидуального жилищного строительства;
4) по результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства специалист Отдела заполняет форму акта освидетельствования по форме  утвержденной Министерством регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286(приложение № 3 к Регламенту), либо готовит уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования по форме согласно (приложению № 2 к Регламенту). 
3.1.3. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом одного из следующих документов:
- акта освидетельствования;
- уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение специалистом Отдела в журнале регистрации выданных актов освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструированного объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения устанавливаемого в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (приложение № 4 к Регламенту) номера акту освидетельствования. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дней. 
3.1.4. Выдача или направление заявителю акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования:
Основанием для начала административной процедуры является регистрация акта освидетельствования  в журнал регистрации выданных актов освидетельствования  Отдела, либо регистрация уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Специалист Отдела обеспечивает отправку подготовленного акта освидетельствования, либо уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования почтой заказным письмом с уведомлением, а при личном обращении заявителя выдает один экземпляр акта освидетельствования под роспись в журнале регистрации выданных актов освидетельствования, либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Результатом административной процедуры является осуществление одного из следующих действий:
- выдача заявителю оформленного акта освидетельствования;
- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Способ фиксации результата административной процедуры является роспись заявителя в журнале регистрации выданных актов освидетельствования, либо регистрация специалистом в журнале исходящих документов Отдела исходящего номера и даты уведомления о принятом решении, о выдаче акта  освидетельствования, либо об отказе в  выдаче.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней. 
3.2. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с администрацией осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 
3.5.2. Функции, права, обязанности и ответственность специалистов МФЦ. 
Специалисты МФЦ осуществляют: 
- прием заявлений физических и юридических лиц (либо их 
представителей) (далее - заявители) о предоставлении муниципальной услуги; - представление интересов заявителей при взаимодействии с администрацией, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
 - представление интересов Администрации при взаимодействии с заявителями; 
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 
- взаимодействие с Администрацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 
- выдачу заявителям документов Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявителями выбран способ получения документов в МФЦ; 
- составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги администрацией, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации; 
- прием, обработку информации из информационных систем Администрации.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется руководителем Отдела и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами действующего законодательства, а также положений Регламента.
4.2. Персональная ответственность ответственных специалистов закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных специалистов.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.






5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;	
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или 

их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.7. Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.7. Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или  ипреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. Регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.













































	                             Приложение № 1
	                             к Регламенту

	                                                  Главе Уярского района_______________________	

                                          от________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные
данные, регистрация по месту жительства, адрес
фактического проживания телефон, адрес электронной
почты заявителя; При направлении заявления представителем 
заявителя также фамилия, имя, отчество (при наличии),
паспортные данные, регистрация по месту жительства,
реквизиты документа подтверждающего полномочия
представителя, телефон, адрес электронной почты
представителя заявителя).

Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1 
	Сведения о владельце сертификата материнского (семейного ) капитала

	1.1
	Фамилия
	

	1.2
	Имя
	

	1.3
	Отчество (при наличии)
	

	2. 
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный)
капитал

	2.1
	Серия и номер
	

	2.2
	Дата выдачи
	

	2.3
	Наименование территориального
органа Пенсионного фонда
Российской Федерации
	

	3. 
	Сведения о земельном участке
	

	3.1
	Кадастровый номер земельного
участка
	

	3.2
	Адрес земельного участка
	

	4. 
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства



	4.1. 
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства
	

	4.2. 
	
Адрес объекта индивидуального
жилищного строительства
	

	5 
	Сведения о документе, на основании которого проведены 
работы по строительству (реконструкции)

	5.1. 
	Вид документа (разрешение на
строительство (реконструкцию)/
уведомление о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом
строительстве (реконструкции)
параметров объекта индивидуального
жилищного строительства
установленным параметрам и
допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного
строительства на земельном участке)
	

	5.2. 
	Номер документа
	

	5.3. 
	Дата выдачи документа
	

	5.4. 
	
	

	5.5. 
	Вид проведенных работ
(строительство или реконструкция)
	

	5.6. 
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7. 
	после
	

	5.8. 
	Виды произведенных работ
	

	5.9. 
	Основные материалы
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________

___________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

__________________________________________________________

________	________	______________________
    (дата)	 (подпись)	                    (ФИО)




                                                     Приложение № 2
                                                                                                          к Регламенту



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче акта освидетельствования
                             от________________№_______________

            По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала и представленных документов_____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского(семейного) капитала» в связи с:___________________

______________________________________________________________________________________(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

        Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
         Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо(ФИО)                                    	_________________________
(подпись должностного лица, осуществляющего
предоставление муниципальной услуги)












Приложение № 3 
                                                                                               к Регламенту
Форма утверждена
Приказом Министерства 
регионального развития РФ
	от 17 июня 2011 г. N 286
[bookmark: 100010]	                   Утверждаю 
[bookmark: 100011]                                                                  
                                            ______________________________________
                               (наименование органа местного самоуправления)
                                                     
                             _______________________________
                                (уполномоченное лицо  на проведение
                                                                                                                        освидетельствования)
                                               

 "__" ______________ 20__ г.

[bookmark: 100012]АКТ
освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен
и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате
которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую
в соответствии с жилищным законодательством
Российской Федерации

[bookmark: 100013]г. (пос., дер.) _____________                                         "__" ____________ 20__ г.

[bookmark: 100014]    Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного
строительства) ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________
    (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________
                              ____________________________________________________________________      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
[bookmark: 100015]    Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или заказчика)             (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________
            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

__________________________________________________________________
        (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
____________________________________________________________________
     заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

[bookmark: 100016]    Сведения о выданном разрешении на строительство ____________________________________________________________________
           (номер, дата выдачи разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

____________________________________________________________________
     ____________________________________________________________________
              
[bookmark: 100017]       Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,
осуществляющего строительство)           (нужное подчеркнуть)
                                          
____________________________________________________________________    (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

____________________________________________________________________
        регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

___________________________________________________________________________
      для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

___________________________________________________________________________
           место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

___________________________________________________________________________
                          номер и дата договора)
___________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
___________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

_________________________________________________________________________
а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного строительства):			

_________________________________________________________________________
     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве)

___________________________________________________________________________

[bookmark: 100018]    Настоящий акт составлен о нижеследующем:
[bookmark: 100019]1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции
________________________________________________________ __________

____________________________________________________________________
 (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального  строительства)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
[bookmark: 100020]2. Наименование проведенных работ:
[bookmark: 100021]2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
___________________________________________________________________                 
  (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
[bookmark: 100022]

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

____________________________________________________________________
 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

_____________________________________________________________________________________
                            ____________________________________________________________________
[bookmark: 100023]    В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального
строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)
увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального
строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв. м.
[bookmark: 100024]3. Даты:

   начала работ "__" _______________ 20__ г.

   окончания работ "__" ______________ 20__ г.

[bookmark: 100025]4. Документ составлен в _______ экземплярах.

[bookmark: 100026]Приложения:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

[bookmark: 100027]5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                         _________________
 (ФИО застройщика или заказчика)                               подпись


______________________________                         
 (должность, Ф.И.О. представителя 
    застройщика  или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________     __________                             
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________           _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________           _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись

______________________________________________           _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                   подпись



Приложение № 4
                                                                                             к Регламенту



	     Журнал
Регистрации выданных актов освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации




	№
п/п
	Дата выдачи,
№
	Наименование объекта, адрес, площадь (кв.м.)
	Кому выдан (заявитель)
	Дата получения, роспись
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6



